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CONVOCATORIA DE ENCARGO 2024-008
LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DE PUTUMAYO
L. ESPECIFICACIONES DEL CARGO
formar que en cumplimiento a lo establecido en el Art.24 de la Ley 909 de 2004, y de

bl Manual de Funciones de Planta de cargos Establecimientos Educativos Gobernacién del
la Secretaria de Educacion se presenta necesidad para cubrir:

nte Definitiva en la Institucion: Educativa José Antonio Galan del Municipio de Puerto

Caicgdo N M/
¢ Vacapte Temporal en la Institucién Educativa José Maria Hernandez del Municipio de Puerto
Leguizamo
Teniendo en puenta lo anterior se apertura el proceso Convooatorla de Encargo en el empleo de Auxiliar
de Servicios (3enerales, Codigo 470, Grado 02, para que los funcionarios de carrera administrativa, que
cumplen con (los requisitos establemdos :en la Resolucion No.-4283 del 26 de septiembre de 2019, (Pag.
10-11), para gdesempefiar-el empleo de Auxiliar de Servicios Generales:
IDENTIFICACION DEL EMPLEO‘,S 4
Nivel AT " | Asistencial
Denominacign del empleo f Auxmar de SerV|C|os Generales
Cédigo N L 470,
Grado . 02 ~
Caracter dellempleo Carrera Admlnlstratlva o
Planta de cargos Establecimientos Educativos Gobernacién
| del Putumayo/Secretaria de Educacion/Institucion Educativa
) Jose Antomo Galan, Mun10|p|o de Puerto Calcedo
Area Funcional~ /
i Planta de cargos Establecnmlentos Educatlvos Gobernamon
A4 | del Putumayo/Secretarla de. Educamon/lnstltumon Educativa
- {-Jose.Maria-Hernandez, Mumcnpno de Puerto Leguizamo
Asignacion mensual $3.077.073
Formacién Académica Titulo de Bachiller.
Experiencia Diez (10) meses de experiencia laboral.

A continuacié
de la secreta
el Profesiona
con relacion

Putumayo - N
normativa vig

AN

C¢
Teléf

n, se relacionan los funcionarios que, de acuerdo a la certificacion expedida del nivel central
ria de Servicios Administrativos, Profesional Especializada Luz Adriana Santacruz Mejia y

| Especializado de Talento Humano (E) de la SED Oscar Alejandro Pedraza Garzén, remite

 la relacion del personal de Planta adscrito a Carrera Administrativa de la Gobernacién del
Nivel Central, que cumplen requisitos en formacioén y experiencia, con lo establecido en la
ente:

: AR NPRARNRNIPNAR”
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No | PEMOMINACION | copico GRADO | IDENTIFICACION :ggfﬁggg - EDé’fs’}gLON TECF{ TECNG | PROF. | ESPEC.
1| A 470 01 69.015.099 AR = = | | Bachller | X
2 | Ao 412 01 9.809.062 i Bachiler | X
3| HiaER 412 01 1123203009 | DIANAMARA GOMEZ | gy oijer X X
A A 412 01 a1.107.750 | MARIASRECISORTIZ | Bachiler | x
5| PR 412 01 7730096 | WONAITANEOLLAZOS | pachilier X
gl| A 412 01 1085305236 | Yo ANDREABRAVO | pachiler | x X X
S 412 01 1.124.862.252 | Hg’ﬁ_gg’*ggﬁ:ﬁgﬁs Bachiller X X
g | PONTE 412 01 27.091792- || EYEMERINEGELPUD \  gachiter | x
o R B I T
w| AU 412 01 69008301 i ANAPATRICIA =71 Bachiler X
1l 412 | 014/ 18128.962 SaRLOs CUBTING NN ] X
- 412 01 1.083.870.909 L Bachiller X X
13 Aol 412 | N.01 71| 1124855787 | CLAUDIA LORENA ILES | Bachiller. /| X
ji| S 412 {4017 | 18420979 EOWIRARSETAL | sadmle lffx | x
g DontiE 412 Nppon,” Y Jeraaroas” [NGUPETNERIERO | Bachileymi=X A f
) S0 412" /69.007.379 D RREl | Peagles PRy
w| “e IPAS. [ tdea7onea1 | ABEIROVILLALOBOS |A5os 7
18| ADAREA #12 | ot |18 130462 B CR[SATLIC/TR&AD'E)CEL—LE L Bachiier X
: ~-~RODRIGUEZ v £ B
18| MoaaEs 412 01 87453944 || TRANCOEDGARDO W' pochijer —/
20 | AUXADTIVO _|--407 01 10861132074 | "QUINTERG BAL T Dg. |« Bachiller e X
21| AUXADTNO-| 407 01 TTB382 el ere R SO e e | Bachiller \ X X
22| AUXADTIVO 407 01 1.085.286.961 | KAREN RomaS CRYZ | Bachiller X
23| AUXADTIVO | 407 01 69.008.210 e b Bachiller X X

De conformidad al Decreto 1083 de 2015, Capitulo 4. Movimientos De Personal,
Articulo 2.2.5.4.1 Movimientos de personal. A los empleados que se encuentren en servicio activo se
les podré efectuar los siguientes movimientos de personal:

1. Traslado o permuta.

2. Encargo.

3. Reubicacion

4. Ascenso.

(Modificado por el Art._1 del Decreto 648 de 2077)

AN NN N # e 3 AN
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2.5.3.1 Provision de las vacancias definitivas. Las vacantes definitivas en empleos de
piento y remocion seran provistas mediante nombramiento ordinario o mediante encargo,
miento de los requisitos exigidos para el desemperio del cargo.

definitivas en empleos de carrera se proveeran en periodo de prueba o en ascenso, con
que hayan sido seleccionadas mediante el sistema de mérito, de conformidad con lo
n la Ley 909 de 2004 o en las disposiciones que regulen los sistemas especificos de
h corresponda.

urte el proceso de seleccion, el empleo de carrera vacante de manera definitiva podra
nsitoriamente a través de las figuras del encargo o del nombramiento provisional, en los
lados en la Ley 909 de 2004 y en el Decreto Ley 760 de 2005 o en las disposiciones que
btemas especificos de carrera.

definitivas en empleo de periodo o de eleccion se proveeran siguiendo los procedimientos
las leyes o decretos que los regulan.

ia de traslado se realiza conforme RéSoIL_icién No. 4283 del 26 de septiembre de 2019, (P4g.
exa Copia del Manual de funciones.

| REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA:

os de carrera administrativa, quienes consideren cumplir los requisitos de Convocatoria de
ocupar el empleo de Auxiliar de Servicios Generales, Codigo470, Grado 02, Planta de cargos
os Educativos Gobernacion del Putumayo, secretaria de Educacién en la Institucion Educativa
5alan, Municipio de-Puerto Caicedo en Vacancia Definitiva'y la Institucion Educativa José Maria
Municipio de Puerto Leguizamo, en Vacante Temporal mientras dura el encargo de la Titular del
erdo a la Resolucion No..4283 del 26 de septiembre de 2019, (P4g. 8 - 10), los funcionarios
mmstratnva qulenes ocupen el empleo en el mvel mmednatamente inferior-deben:

'\tar por unasola vez su lnteres medlante OfICIO radloado atraves deI Slstema de Atencion al
Hano (SAC), en la ventanilla ‘de“Atencion al-Ciudadano de“la Secretaria de Educacién
as Mocoa) o a través del aplicativo que aparece en la pagina web de la Secretaria (link:

Jlsac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=65), adjuntando todos

portes que desea que consideren necesarios para que se tengan en cuenta en la postulacion
e garanticen puntaje en la evaluacion.

e tendra en cuenta el primer radicado en el SAC y los documentos que adjunte en el mismo.

En ningun caso se tendra en cuenta un segundo radicado en el que postule, se adjunte o se

adicio

2. El ofic

NIRRT

Cao
Teléfd

hen documentos.

io de postulacién, debe referir en el asunto del SAC y Oficio:

L AN
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a) “ENCARGO V. DEFINITIVA. AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES, CODIGO 470, GRADO 02,
MUNICIPIO DE PUERTO CAICEDO”.

Si su interés es participar para esta Convocatoria de Encargo.

b) “ENCARGO V. TEMPORAL. AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES, CODIGO 470, GRADO
02, MUNICIPIO DE PUERTO LEGUIZAMO”.

Si su interés es participar para esta Convocatoria de Encargo.
Nota: Los radicados cuyo asunto sea diferente a lo estab1e01do en esta convocatoria de traslado, no se tendran en
cuenta para ser evaluados. :
3. Fechas de radicacion del interés de par‘umpar en la convocatoria:
Desde las 8:00 AM deI 20 de Mayo de 2024.
Hasta las 6:00 PM deI 22 de Mayo de 2024.
Las postulaciones que se radiquén a través del SAC antes de las 8:00 am del 20 de mayo de 2024,
o después de las 6 PM: . del 22 de mayo de 2024, no se‘tendran en cuenta en el proceso de
evaluacion. |
4. Requisitos de formacién academica y experiencia.
a) Formacion Académica:
Titulo de Baghiller. ‘ /
b) Exper:enma minima:
Diez (10) meéés devexperiencﬁia laboral.
Nota: Criterios de Desempate
+ El servidor que acredite mayor experiencia (de acuerdo a lo exigido en el Manual de
Funciones y Competencias Laborales)
Pertenecer a la misma dependencia en la que se encuentra el empleo objeto de provision.

Mayor puntaje en la Ultima calificacién definitiva del desempefio laboral.
Criterios de Desempate establecidos por la CNSC, en su orden.

TRpays
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5. Comité Evaluador:

Para la evaluacion de las postulaciones a esta Convocatoria de Traslado se asigna al siguiente de
Comité Evaluador, que esta conformado por los siguientes funcionarios:

Profesional Upiversitario / Administracién de Planta
Profesional Egpecializado / Talento Humano

Otaya Profesional Especializado / Area Administrativa
Profesional Universitario, Juridico SED.

Mocoa, 16 de mayo de 2024.

2/

CARLOS ALE; ER CAMACHO QUINTERO
Secretario fle Educacion Departamental
Elaboré Odcar A,eja,,;};; Pedraza. = v (/ Profesional Universitario. / Talento Humano!(E) O S( g )
Revis6 Jhipn Andrés Salazar. [ | | PU Apoyo Juridico / Talento Humano <jb§%a’
Reviso Arldrés Gonzalo Revelo L _| “Profesional Universitario / Administracion.de Planta (E) / ﬁ
\ % £ ird o, £ £ P}
is0 Fulvio Alexander H 7 I | Profe Esp./ Area Administrativa v N

Reviso Uivio Alexander Herrera fl > £ W 7 "_Y_Jf'l.;‘ﬁ_ /J——\r
Reviso Mria Alejandra Hidalgo " | P/E Apoyo Juridico / Despacho SED '~ ./ / %
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