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CONVOCATORIA DE ENCARGO 2024-006 
CRETARÍA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DE PUTUMAYO 

I. 	ESPECIFICACIONES DEL CARGO 

LA S 

La Goberna 
Art, 24 de la 
apertura el 
Operativo, 
Educativas/ 
de carrera qi  
de 2019, P 
funcionarios 
Departameni  
Técnico Ope  

ión del Departamento del Putumayo, informa que en cumplimiento a lo establecido en el 
Ley 909 de 2004, y a lo establecido en Decreto 1083 de 2015, ARTÍCULO 2.2.5.4.2, se 

proceso Convocatoria por Encargo en Vacancia Definitiva en el empleo de Técnico 
Código 314, Grado 04, Planta del Global /Secretaría de Educación/Instituciones 
E Luis Carlos Galán, municipio de Villagarzon (Putumayo), para que los funcionarios 
ie cumplen con los requisitos establecidos en la (Resolución 4283 del 23 de Septiembre 
g 03-04), que establece el Manual de Funciones y Competencias Laborales de los 
administrativos de los Establecimientos Educativo de las Instituciones Educativas del 
o de Putumayo y en el cual se establecen los requisitos para desempeñar el empleo de 
rativo, así: 	

, 

IDENTIFICACION DEL EMPLEO 

Nivel Técnico 

Denominación del empleo Técnico Operativo 

Código 314 

Grado 04 
Carácter del empleo Carrera Administrativa 

Área Funcional 
Planta del Global /Secretaría de Educación/Instituciones 
Educativas/iE Luis Carlos Galán del municipio de 
Villagarzon — Putumayo. 

Asignación mensual. $ 4.182.508,00 

Formación Académica.- 

Título de Formación tecnológica en disciplina 
académica del núcleo básico del conocimiento en 
Administración, Ingeniería de Sistemas, Telemática y 
Afines  

Experiencia 
..a. tihj 
rtifIcroVio (18) meses de mrPeriencia laboral. 

A continuad 
de la Secret 
el Profesion 
la relación d 
Nivel Centra 
vigente: 

n, se relacionan los funcionarios que, de acuerdo a la certificación expedida del nivel central 
ría de Servicios Administrativos, Profesional Especializada Luz Adriana Santacruz Mejía, y 
I Especializado de Talento Humano (E) de la SED Oscar Alejandro Pedraza Garzón, remiten 
I personal de Planta adscritos a Carrera Administrativa de la Gobernación del Putumayo -
, que cumplen requisitos en formación y experiencia, con lo establecido en la normativa 
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No. 
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEL CUAL SE TITULAR FORMACION / EXPERIENCIA 

LABORAL 
OBSERVA 
CIONES 

Cargo en 
propiedad 

Código Grado Tecnólogo/ 
Profesional 

Experiencia 
Laboral 

1 ALIX ENIT PORTILLA IBARRA Técnico 
Administrativo 

367 
01 Administrador de 

Empresas 

2 años 2 
 

Meses 14 
días 

2 DIEGO LEONARDO CERON CERÓN Ténico 
Admincistrativo 

367 01 
Tecnólogo en 

Administración 
Financiera 

2 años 2 
Meses 27 

días 

3 EDITH CONCEPCION ROMERO Secretaria 440 04 
Tecnólogo en 

Administración 
Documental 

4 MAURA STELLA ORDOÑEZ GONZALEZ Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Administración de 

empresas 
42 años, 8 

meses 

5 LUZ AMARYS MONCAYO BERMEO Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Administración de 

empresas 
30 años, 9 

meses 9 días 

6 CLAUDIA XIMENA SANCHEZ 
SANTACRUZ 

Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Administración de 

empresas 
30 años, 6 

días 

7 CARMEN ELISA ARCINIEGAS 
JUAGIBIOY 

Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Administración de 

empresas 
27 años, 8 

meses 9 días 

8 LUZ MARY ANGULO VASQUEZ Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Administración de 

empresas 
28 Años, 2 

meses, 
23 días 

9 MARIO ANDRES RODRIGUEZ GORDON 'Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Tecnología en 

Administración de 
empresas 

13 años, 6 
meses 24 d 

10 MARIBEL CUELLAR CEBALLOS Auxiliar 
Administrativo 

407 06 Tecnología en sistemas 
13 años, 10 

 
meses 9 días 

11 ANDRES FERNANDO NARVAEZ VELA Auxiliar 
Administrativo 

407 06 
Administración de 

empresas 

13 años, 6 
meses 17 

días 

12 
.1110f,"1/4N-0~"%,"^4.".`","`"N";`%.#."..-..., 

NANCY DEL CARMEN TOVAR MUÑOZ Auxiliar 	 Tecnología en 407 	06 Administrativo ~9.,..,..w,"N.i,...,..4..,N,•~~4,4frde sistemas 
12 años, 3 

meses 
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13 YENI LILIANA ORDOÑEZ GUTIERREZ 
Auxiliar 

Administrativo 
407 06 

Administración de 
empresas 

2 años, 2 
 

meses 22 
días 

14 CRISTIAN VICENTE GETIAL PEREZ 
Auxiliar 

Administrativo 
407 06 

Administración de 
empresas 

2 años, 2 
meses 8 días 

15 KELLY VANESSA VALLE ° CHAVES 
Auxiliar 

Administrativo 
407 06 

Tecnología en 
Administrac. 
Documental 

2 años, 2 
meses 7 días 

16 
PAULA ELIZABETH PINCHAO 

UNIGARRO 
Auxiliar 

Administrativo 
407 06 

Tecnología en Administ. 
de empresas 

2 años, 1 
meses 8 días 

17 FLOR ALIDALI PEREZ BRAVO 
Auxiliar 

Administrativo 
407 06 

Tecnología en 
administración de 

sistemas 

2 años, 1 
meses 8 días 

18 SERGIO ANDRES DIAZ ESPINOSA 
Auxiliar 

Administrativo 
407 06 

Administración de 
empresas 

2 años, 25 
días 

18 
JERSSON FERNANDO LOPEZ 

GUERRERO 
Auxiliár 

Administrativo 
407 06 

Administración de 
empresas 

1 años, 6 
 

meses 07 
días 

20 CLAUDIA SOFIA JOJOA ESTUPIÑAN 
AdmAiunxisitliraartivd 

407 06 Tecnología en sistemas 
1 años, 6 

meses 7 días 
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De conformidad al Decreto 1083 de 2015, Capítulo 4. Movimientos De Personal, 
Artículo 2.2.5.4.1. Movimientos de personal. A los empleados que se encuentren en servicio activo se 
les podrá efectuar los siguientes movimientos de personal: 
1. Traslado o permuta. 
2. Encargo. 
3. Reubicación 
4. Ascenso. 
(Modificado por el Art. 1 del Decreto 648 de 2017). 

ARTÍCULO 2.2.5.3.1 Provisión de las vacancias definitivas. Las vacantes definitivas en empleos de 
libre nombramiento y remoción serán provistas mediante nombramiento ordinario o mediante encargo, 
previo cumplimiento de los requisitos exigidos para el desempeño del cargo. 
Las vacantes definitivas en empleos de carrera se proveerán en periodo de prueba o en ascenso, con 
las personas que hayan sido seleccionadas mediante el sistema de mérito, de conformidad con lo 
establecido en la Ley 909 de 2004 o en las disposiciones que regulen los sistemas específicos de 
carrera, según corresponda. 

Mientras se surte el proceso de selección, el empleo de carrera vacante de manera definitiva podrá 
proveerse transitoriamente a través de las figuras del encargo o del nombramiento provisional, en los 
términos señalados en la Ley 909 de 2004 y en el Decreto Ley 760 de 2005 o en las disposiciones que 
regulen los sistemas específicos de carrera. 
Las vacantes definitivas en empleo de periodo o de elección se proveerán siguiendo los procedimientos 
señalados en las leyes o decretos que los regulan. 

La convocatoria de Encargo se realiza conforme al Manual de Funciones y Competencias Laborales de los 
funcionarios administrativos de los Establecimientos Educativo de las Instituciones Educativas del 
Departamento de Putumayo (Resolución 4283 del 23 de Septiembre de 2019, Pag 03-04),). Anexo Copia 
del Manual del Funciones y Competencias Laborales. 

II. 	REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA: 

Los funcionarios de carrera administrativa, quienes consideren cumplir los requisitos de CONVOCATORIA 
DE ENCARGO EN VACANCIA DEFINITIVA, PARA OCUPAR EL EMPLEO DE TÉCNICO OPERATIVO, 
CÓDIGO 314, GRADO 04, SECRETARIA DE EDUCACIÓN/ INSTITUCIONES EDUCATIVAS / IE LUIS 
CARLOS GALAN, deben: 

1. Presentar por una sola vez su interés mediante oficio radicado a través del Sistema de Atención al 
Ciudadano (SAC), en la ventanilla de Atención al Ciudadano de la Secretaría de Educación 
(Oficinas Mocoa) o a través del aplicativo que aparece en la página web de la Secretaría (link: 
https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=65),  adjuntando todos 
los soportes que desea que consideren necesarios para que se tengan en cuenta en la postulación 
y que le garanticen puntaje en la evaluación. 

Solo se tendrá en cuenta el primer radicado en el SAC y los documentos que adjunte en el mismo. 
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En ni gún caso se tendrá en cuenta un segundo radicado en el que postule, se adjunte o se 
adici•nen documentos. 

2. El ofii io de postulación, debe referir en el asunto del SAC y Oficio: 

• 	NCARGO DE TÉCNICO OPERATIVO, CÓDIGO 314, GRADO 04, SECRETARIA DE 
E UCACIÓN/ INSTITUCIONES EDUCATIVAS / IE LUIS CARLOS GALAN". 

ta: Los radicados cuyo asunto sea diferente a lo establecido en esta convocatoria de 
E cargo, no se tendrán en cuenta para ser evaluados. 

3. Fech s de radicación del interés de participar en la convocatoria: 

Desd- las 8:00 AM del 16 de Mayo de 2024':,,, 

Hast las 6:00 PM del 20 de Mayo de 2024 

Las •ostulaciones que se radiquen a través del SAC antes de las 8:00 am del 16 de Mayo de 2024, 
o de pués de las 6 PM del 20 de Mayo de 2024, no se tendrán en cuenta en el proceso de 
eval ación. 

4. Req isitos de formación académica y experiencia. 

a) ormación Académica: 

ecnología en Administración, Ingeniería de Sistemas, Telemática y Afines 

Nota Criterios de Desempate 4 Tqr, 	NerTA,D( 
El servidor que acredite maydr eXPenencia (de acuerdo a lo exigido en el Manual de 
Funciones y Competencias Laborales) 
Pertenecer a la misma dependencia en la que se encuentra el empleo objeto de provisión. 
Mayor puntaje en la Ultima calificación definitiva del desempeño laboral. 
Criterios de Desempate establecidos por la CNSC, en su orden. 

5. Co ité Evaluador: 

Para la eval ación de las postulaciones a esta Convocatoria de Encargo se asigna al siguiente de Comité 
Evaluador, ue está conformado por los siguientes empleos y sus funcionarios asignados: 

Profesional niversitario / Administración de Planta SED 
Profesional specializado / Talento Humano SED 
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Profesional Especializado / Área Administrativa SED 
Profesional Universitario, / Área Jurídica SED. 

Mocoa, 14 de Mayo de 2024. 

Elaboró Oscar Alejandro Pedraza Profesional Universitario. / Talento Humano (E) 
CreL_•• 

Revisó Jhon Andrés Salazar PU Apoyo Jurídico/ Talento Humano -..------ 
IP 

Revisó Andrés Gonzalo Revelo 
Profesional Universitario /Administración de Planta 
(E) 

'1 
Revisó Fulvio Alexander Herrera Pro fe Esp. /Ares Administrativa 

4 44 /-1---- 
Revisó María Alejandra Hidalgo P/E Apoyo Jurídico /Despacho.SED .1 A 
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