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La Gobernac:

Art, 24 de |9
apertura el
Operativo,
Educativas/
de carrera q{

CONVOCATORIA DE ENCARGO 2024-006

CRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DE PUTUMAYO

L ESPECIFICACIONES DEL CARGO

i6n del Departamento del Putumayo, informa que en cumplimiento a lo establecido en el
Ley 9092 de 2004, y a lo establecido en Decreto 1083 de 2015, ARTICULO 2.2.5.4.2, se

proceso Convocatoria por Encargo en Vacancia Definitiva en el empleo de Técnico
Codigo 314, Grado 04, Planta del Global /Secretaria de Educacidn/Instituciones

E Luis Carlos Galan, municipio de Villagarzon (Putumayo), para que los funcionarios

le cumplen con los requisitos establecidos en la (Resolucion 4283 del 23 de Septiembre

de 2019, Pag 03-04), que establece el Manual de Funciones y Competencias Laborales de los

funcionarios | administrativos de los Establecimientos Educative de las Instituciones Educativas del
Departamento de Putumayo y en el cual se establecen los requisitos para desempenar el empleo de
Técnico Opgrativo, asi: _\_\ -
IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Nivel ‘Técnico
Denominacjon del empleo. Técnico O_perativo
Cédigo 314
Grado 04
Caracter dgl empleo '_’|_Carrera. Administrativa _
'Planta del'Global /Secretaria de Educacion/Instituciones
Area Funcignal 'Educatlvas,’IE Luis Carlos_ Galan del municipio de
\ S Villagarzon - Putumayo
Asignacidén|imensual . $ 4.182.508,00 £
" Titulo de Formacion tecnologlca en disciplina
s o XN . | académica del nticleo basico del conocimiento en
Formacmn.Acadc.aml\c%.---- __|Administracion, Ingenl ia'de Sistemas, I_elematlca y
' -aAfmeé ;’%@ ; £% - =
Experiencie B | DIBCIOChO (1 8} meses de expenenmalaboral

A continuaci

i

bn, se relamonan los funmonanos que de acuerdo ala cert:f:cac:on expedida del nivel central

de la Secretaria de Servicios Administrativos, Profesional Especializada Luz Adriana Santacruz Megjia, y

el Profesions
la relacion d

Nivel Central,

vigente:

AR AN TN

C
Teléf

| Especializado de Talento Humano (E) de la SED Oscar Alejandro Pedraza Garzén, remiten
bl personal de Planta adscritos a Carrera Administrativa de la Gobernacién del Putumayo -
que cumplen requisitos en formacidn y experiencia, con lo establecido en la normativa
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No.
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO DEL CUAL SE TITULAR FORMACION / EXPERIENCIA OBSERVA
LABORAL CIONES
Experiencia
Cargo en Cddigo | Grado Tecndlogo/ Laboral
propiedad Profesional
s xci 2 afios 2
Técnico 01 Administrador de
1 ALIX ENIT PORTILLA IBARRA Aofvristrativa 367 Empresas Mej;easslél
4 Técnico 01 Tecndlogo en 2 afios 2
2 DIEGO LEONARDO CERON CERON _ Adrdhictrative 367 Admmlst!‘aaon Mesles 27
Financiera dias
L Tecnoélogo en
3 EDITH CONCEPCION ROMERQO . /iSecretaria 440 04 Administracién
7 P Documental
4 | MAURA STELLA ORDONEZ GONZALEZ! | | |/ Auxiliar. 407 06 Adiinistrasonide A ange. g
RS - Administrativo empresas meses
5 LUZ AMARYS MONCAYO BERMEO (Wi afe oy 407 06 Agealamaston, e S0 anas, 2
't Administrativo empresas meses 9 dias
6 CLAUDIA XIMENA SANCHEZ: . “duxiliars” L 1 407 06 Administracién de 30 afios, 6
SANTACRUZ .~ Administrativo .~ | . empresas dfas
7 CARMEN ELISA ARCINIEGAS Auxiliar 407 06 Administracién de 27 afos, 8
JUAGIBIGY Administrativo - empresas meses 9 dias
A\ O/ e S iar Administracién de 28 Afios, 2
8 LUZ MARY ANGU]_:Q VASQUEZ _ Administrativo " 407 06 empresas meses,
A LN ) 23 dias
9 | MARIO AN.::[\;ISLE\;{?ROE'J:‘.RI.GEJ%Z- COREN auiliar AdTnifrTiOL?gé?éennde el
N f ~Administrativo, ; - meses 24 d
el ey & o 4 empresas
R ) Auxiliar™ L&V~ =22/ . : 13 afios, 10
10 MARIBEL CUELLAR CEBALLOS Adrninistratits -.-4075_: 06 Tecnologia en sistemas hases 5 dfss
NN P i AL i g - 13 afios, 6
11 | ANDRES FERNANDO NARVAEZ VELA- AUXNEEE" Ll 407 06 Auministeacion ds meses 17
; _Administrativo : empresas oA
NANCY DEL CARMEN TOVAR MUNOZ RN 407 e | . TECHIa0E on i
o Administrativo  _svzaeaoaearavrivaisessisaiar de sistemas meses
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13 | YENI LILIANA ORDONEZ GUTIERREZ Ausiliae 407 06 SHAHI/SaEon de r?n:?g Slzg
Administrativo empresas di'ass
Auxiliar Administracion de 2 afios, 2
14 CRISTIAN VICENTE GETIAL PEREZ Adrministrative 407 06 empresas Esas Bt
Auxiliar Teenologla en 2 afios, 2
15 KELLY VANESSA VALLEJO CHAVES _ v 407 06 Administrac. mEsas 7 dias
Documental
16 PAULA ELIZABETH PINCHAO ' Auxiliar 407 06 Tecnologia en Administ. 2 afos, 1
UNIGARRO | Administrativo de empresas meses 8 dias
| ™ . yam Tecnologfa en 2 afos. 1
| 17 FLOR ALIDALI PEREZ BRAVO = | - Al chentiie 407 06 administracion de ates 8Edias
| sistemas
T 47 Auxiliar Administracion de 2 afios, 25
18 SERGIC ANDRES DIAZ ESPINOSA AR '-Admlmstratlvo b L empresas dias
i JERSSON FERNANDO LOPEZ . Auxiliar - - Administracién de i}:ggjog
GUERRERO | i Administrativo ‘empresas ; Al
. X . Auxiliars ; ; 1 afios, 6
20 CLAUDIA SOFIA JOJOA-ESTUPI_N&N. i Administrativo 407 06 Te;nologla en sistemas oiesana 7 elfa
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De conformidad al Decreto 1083 de 2015, Capitulo 4. Movimientos De Personal,
Articulo 2.2.5.4.1. Movimientos de personal. A los empleados que se encuentren en servicio activo se
les podra efectuar los siguientes movimientos de personal:

1. Traslado o permuta.

2. Encargo.

3. Reubicacitn

4. Ascenso. _

(Modificado por el Art._1 del Decreto 648 de 2017).

ARTICULO 2.2.5.3.1 Provisién de las vacancias definitivas. Las vacantes definitivas en empleos de
libre nombramiento y remocién seran provistas mediante nombramiento ordinatio o mediante encargo,
previo cumplimiento de los requisitos exigidos para el desempeiio del cargo.

Las vacantes definitivas en empleos de carrera se proveeran en periodo de prueba o en ascenso, con
las personas que hayan sido seleccionadas mediante el sistema de meérito, de conformidad con lo
establecido en la Ley 909 de 2004 o en las disposicicnes que regulen los sistemas especificos de
carrera, segun corresponda.

Mientras se surte el proceso de seleccion, el empleo de carrera vacante de manera definitiva podra
proveerse transitoriamente a través de las figuras del encargo o del nombramiento provisional, en los
términos sefialados en la Ley 909 de 2004 y en el Decreto Ley 760 de 2005 o en las disposiciones que
regulen los sistemas especificos de carrera.

Las vacantes definitivas en empleo de periodo o de eleccion se proveeran siguiendo los procedimientos
sefialados en las leyes 0 decrefoe que !os regu!an

La convocatoria de: Encargo se reahza conforme al Manual de FunCiones y Competenoras Laberales de los
funcionarios administrativos: de--es - Establecimientos Educatwo de - las Instituciones Educativas del
Departamento de Putumayo (Resolucmn 4283 del 23 de Septrembre de 2019 Pag 03-04),). Anexo Copia
del Manual del Funciones y-Competencias Laborales. S

I | REQUIS]TOS DE LA co;wqcmoam

%.5 oég

Los funCJonarlos de-carrera ad mlnlstratlva qwehes co ngieren cumpllr los reqws’itos de CONVOCATORIA
DE ENCARGO EN VACANCIA DEFINITIVA, PARA (;UPAR EL EMPLEO D&TECNICO OPERATIVO,
CODIGO 314, GRADO"04, SECRETARIA DE EDUCACION/ INSTITUCIONES EDUCATIVAS / IE LUIS
CARLOS GALAN, deben:

1. Presentar por una sola vez su interés mediante oficio radicado a través del Sistema de Atencion al
Ciudadano (SAC), en la ventanilla de Atencién al Ciudadano de la Secretaria de Educacién
(Oficinas Mocoa) o a través del aplicativo que aparece en la pagina web de la Secretaria (link:
https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=65), adjuntando todos
los soportes que desea que consideren necesarios para que se tengan en cuenta en la postulacion
y que le garanticen puntaje en la evaluacién.

Solo se tendra en cuenta el primer radicado en el SAC y los documentos que adjunte en el mismo.
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En n

ihglin caso se tendra en cuenta un segundo radicado en el que postule, se adjunte o se

adicignen documentos.

2. Elofi

3. Fech

Desdg las 8:00 AM del 16 de May'g -de.20'24__; 9740

Hast4 las 6:00 PM del 20 de Mayo de 20241

¢io de postulacion, debe referir en el asunto del SAC y Oficio:

“ENCARGO DE TECNICO OPERATIVO, CODIGO 314, GRADO 04, SECRETARIA DE
EDUCACION/ INSTITUCIONES EDUCATIVAS / IE LUIS CARLOS GALAN”.

Nota: Los radicados cuyo asunto sea diferente a lo establecido en esta convocatoria de
Encargo, no se tendran en cuenta para ser gvaluados.

hs de radicacion del interés de participar en la convocatoria:

g’ 3

Las gdostulaciones que Sé.jra‘d__iq”ljen a través del SAC anféé-‘de_las 8:00 am del 16 de Mayo de 2024,

o de

bpués de las 6 P_M'_deﬁ 20 de Mayo de 2024, no’j"sé___tehdfén en cuenta en el proceso de

evaljacion,

4. Reqd

Nota

g

&

=

ke

5. Coni

isitos de f_o'rhﬁac;léﬁ% académica y experiencia.
ormacién Académica:-
ecnologia en Administracion, Ingenieria de Sistemas, Telematica y Afines

xperiencia minima: e

hieciocho (18) mesés de experiencia|

SRR

- Criterios de Desempate: s v~
L Elservidor que -acredite_mayor’ exp
“ Funciones y. Competencias Laborales)

Pertenecer a la misma dependencia en la que se encuentra el empleo objeto de provision.

L
. Mayor puntaje en la Ultima calificacion definitiva del desemperio laboral.
3

Criterios de Desempate establecidos por la CNSC, en su orden.

ité Evaluador:

Para la evalliacion de las postulaciones a esta Convocatoria de Encargo se asigna al siguiente de Comité

Evaluador, ¢

ue esta conformado por los siguientes empleos y sus funcionarios asignados:

Profesional Universitario / Administracién de Planta SED
Profesional Especializado / Talentc Humano SED

NN
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Profesional Especializado !f\rea Administrativa SED
Profesional Universitario, / Area Juridica SED.

Mocoa, 14 de Mayo de 2024,

CARLOS ANDER CAMACHO QUINTERO
etafio de Educacion Departamental

--““‘
Elabord Oscar Alejandro Pedraza w5 Profesional Um'}»’gﬁs\?rario. / Talento Humano (E) S
Reviso Jhon Andrés Salazar idico/ Talento Humano ‘c%/

sitario / Adm'.'sfmcfc‘m de Planta

Reviso Andrés Gonzalo Revelo e |
Reviso Fulvio Alexander | lerrera, iniistrati Y .-f:g}\é_ / Z..—._
Reviso Maria Alejandra Hidalgo: ’%—I

& |
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