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SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

La Gobernag¢ion del Putumayo informa que en cumplimiento a lo establecido en el Art. 24 de la
Ley 909 de|2004, se convoca a los funcionarios de Carrera Administrativa de la Planta de
Personal, quie cumplan los requisitos para proveer por encargo de acuerdo a los requisitos
establecidos| en el Manual de Funciones y Competencias (Decreto No. 0232 del 5 de agosto de
2019) por existencia de vacancia temporal, mientras dure esta situacién administrativa, del
siguiente empleo:

IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel Técnico

Denominacjon Técnico Administrativo

Caodigo 367

Grado 01

Caracter dgl empleo Carrera Administrativa

Area Funcignal Secretaria de Hacienda / Pensiones

Asignacion Mensual $ 3.578.927

Formacion Académica | Titulo de formacion tecnolégica en disciplina académica del nucleo
basico del conocimiento en Administracion, Contaduria Publica,
Ingenieria de Sistemas, telematica y afines.

Experiencia Doce (12) meses de experiencia relacionada.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

1. Elaboraf mensualmente las ndminas de pensionados de la Gobernacién incluyendo las
diferentes novedades presentadas por los operadores de libranzas y los diferentes
factores f

2. Actualizar la informacion que sobre los asuntos pertinentes se requiera en el aplicativo
PASIVOCOL del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, conforme los lineamientos y
procedimientos establecidos.

3. Registrar o validar en el aplicativo de aportes en linea las diferentes novedades que en
materia de salud se presentan con los pensionados.

4. Elaborar respuesta las diferentes solicitudes o requerimientos solicitados por los
pensionados de la Gobernacién y otros usuarios.

5. Llevar a|cabo la atencidon de los pensionados y publico en general, asi como la recepciéon
y distriblicion de los documentos o solicitudes allegados al area de pensiones con el fin de
darles tramite y respuesta.

6. Proveer| soporte técnico en la gestion elaboracion de nomina de pensiones vy
acompanamiento a los diferentes entes con los que la Gobernacién tiene relacionamiento
en la materia o entes del departamento.

7. Las demas que se le asignen y que corresponda a la naturaleza del empleo.
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Por medio de la presente, se hace saber que una vez revisadas las historias laborales de los
funcionarios de carrera del empleo inmediatamente inferior y los sucesivos, se verificaron las
historias laborales que aparecen como anexo a la presente, a quienes se informa al igual que a
todos los funcionarios de carrera administrativa que consideren tener el derecho a ser
encargados, que cuentan contres (3) dias habiles contados a partir de la publicacion del presente
aviso, para manifestar por escrito a la Secretaria de Servicios Administrativos de la Gobernacion
del Putumayo o a través de los correos institucionales: gestionhumana@putumayo.gov.co;
serviciosadminsitrativos@putumayo.gov.co, o en medio fisico al Edificio Principal de la
Gobernacion del Putumayo, Piso 4. Oficina de Gestiop Humana, Mocoa — Putumayo.

Mocoa, Putumayo, 9 de abril de 2024.

EDGAR ORL S}é ALEZ ORTEGA
Secretario de Despachq/Secretaria de\Servicios Administrativos
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La Gobernacién del Putumayo informa que en cumplimiento a lo establecido en el Art. 24 de la Ley 909 de 2004 y Decreto No. 0232 del 05 de
agosto de 2015 ( Manual de funciones) se ha realizado el estudio de las hojas de vida de los funcionarios de carrera administrativa de la planta de
personal en el grado inmediatamente inferior al cargo ofertado, con el fin de determinar los pos;bles servidores pubhcos que cumplen los requisitos

para desempefiar por encargo el empleo TECNICOA HACIENDAT

OFICINA DE PENSIONES / PLANTA NIVEL CENTRAL / VACANCIA TEMPORAL ASIGNACION MENSUAL: $ 3.578.927

Se revisa 1 historia laboral de la funcionaria del empleo inmediatamente inferior es Secretario Ejecutivo Codigo 430 Grado 07, evidenciandose que
no hay cumplimiento, se continua la evaluacién sobre los empleos Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 06 (Pertenecientes a la Secretaria de
Educacion), para lo cual se solicitd para otra convocatoria a dicha dependencia el reporte de los empleados de este nivel que cumplan con requisitos
de formacion, nos remitieron el registro de 6 funcionarios y las historias laborales en PDF, para evaluar cumplimiento de experiencia, sin embargo
en sus historias laborales no reposan las funciones de los empleos que han desempefiado en su trayectoria laboral, a saber:

CARGO DEL CUAL ES TITULAR FORMACION ACADEMICA Experiencia
NOMBRES Y Cargo Codigo | Grado Estudios técnicos o Formacion General % EDL -2023- OBSERVACIONES
No. APELLIDOS tecnolégicos profesional 2024

1 Luz Mary Angulo Auxiliar 407 06 Tecndlogo en Administracion y Administrador 28 afos, 1 De manifestar el

Vasquez Administrativo Contabilidad de empresas meses y 23 dias interés se evaluara
2 Carmen del Socorro Auxiliar 407 06 Tecnologo en Administracion y 47 afios, 1 mes la experiencia

Cardona Santacruz Administrativo Contabilidad : y 5dias relacionada
3 Dary Margot Ordofiez Auxiliar 407 06 Tecnologo en Administracion y 26 afos, 6 mes

Portilla Administrativo Contabilidad y 5 dias
4 Jerson Fernando Auxiliar 407 06 Administrador 1 afo, 6 mesy3

Lépez Guerrero Administrativo de empresas dias
5 Claudia Sofia Jojoa Auxiliar 407 06 Tecnologia en sistemas, 1 afio, 7 mesy 3

Estupifian Administrativo Tecndlogo en Asistencia dias

Organizacion Archivos

6 Luz Amaris Moncayo Aucxiliar 407 06 Administrador 30 afos, 9

Bermeo Administrativo de empresas meses y 5 dias

Observacion: Los funcionarios Auxiliar Administrativo Codigo 407 Grado 06 pgese a ser el empleo inmediatamente inferior, tienen una asignacion
salarial de $3.916.324, superior al empleo ofertado, de manife deben acoger al salario inferior.

Mocoa 9 de abril de 2023.
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