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Cédigo: H02.01.F02

CONVOCATORIA A ENCARGO Versiéon: 1.0
SECRETARIA DE EDUCACION
“Construyendo regién con educacion”
Requisito minimo de formacién académica y experiencia
Formacién académica Experiencia Minima
Cinco (5) afios de experiencia profesional con reconocida trayectoria en
1. Licenciado en | materia educativa, la cual se podra acreditar de la siguiente forma:
Educacion. 1. Cinco (5) afios en cargos de directivo docente (Articulo 129 de la Ley 115
2. Profesional No de 1994 o Decreto Ley 1278 de 2002) o en un cargo de docente de tiempo
Licenciado completo en cualquier nivel educativo y tipo de institucién educativa,
cualquiera sea su oficial o privada, o,
area de formacion. 2. Cuatro (4) afios en cargos de directivo docente (Articulo 129 de la Ley
115 de 1994 o Articulo 6 del Decreto Ley 1278 de 2002) o cargos de
docente de tiempo completo en cualquier nivel educativo y tipo de
institucion oficial o privada, y,
Un (1) afio en otro tipo de cargos en los que haya cumplido funciones de
administracion de personal, finanzas o planeacion de instituciones
educativas oficiales o privadas de ¢ ‘)alqule ; hlv educatlvo o del sector
educativo. / R
Factores de Valoracion
No. FACTORES A EVALUAR T PUNTAJE A OBTENER
1 Titulo de Especializacion en Educacion 10
2 Titulo de Maestria en Educacion 15
3 | Titulo de Doctorado en Educacion 15
4 Pertenecer al mismo Establecmento Educativo en que se 5
postula para el. encargm
5 Certificado de. Proyectos en el Establecimiento Educat:vo 15
6 Certificado de Residencia expedido por la secretaria de 20
Gobierno de la Alcaldia Municipal. ,
7 2 puntos por cada 3 afios de expenenma docente o quectlvo & D e2a20
Docente AdlClonal al requisito minimo, méxumo 20 puntos
TOTAL g 100
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SECRETARIA DE EDUCACION
“Construyendo region con educacién”

SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DE PUTUMAYO
CONVOCATORIA A ENCARGO 2024-001
CONVOCA:

A los Docentes en propiedad que de acuerdo a la resolucién No. 03842 del 28 de marzo de
2022 expedida por el MEN “Por la cual se adopta el nuevo Manual Especifico de funciones,
requisitos y competencias para los cargos de directivos docentes y docentes del sistema
especial de carrera docente y se dictan otras disposiciones” consideren cumplir los requisitos
para ocupar una vacante Temporal del cargo de Coordinador Cédigo 907, en la Institucion
Educativa Guillermo Valencia, del Municipio de Villagarzon, por Io antenor me permito
informarles: : »

Que el encargo para la vacante Temporal del cargo de Coordlnador en menc16n sera hasta
que el Titular del Cargo Regrese o se Declare la Vacancia Déﬁn}tiva ‘el oficio de solicitud en
la que consta la voluntad de ser encargado debe radwarse%orescnto a través del Sistema de
Atencion al Ciudadano (Fisico o Virtual), La radicacion se recibe del 23 de enero a las 08:00
am, hasta el 25 de enero de 2024 a las 06: 00 ‘pm, especifi icando que se postula al “Encargo

en vacancia Temporal de la IE GUILLERMO VALENCIA” en el asunto de la peticién.

Nota: No se tendran en cuenta las postulaciones que se presenten por fuera del tiempo
establecido y que: contengan mas de una opcion para el encargo

Lo anterior en cumpllmlento a)j_,la cwcular de la "fomlsmn Namonal de SerV|c|o Civil No

El Coordinador, lidera, participa y gestlona el trabajo de los docentes, bajo las orientaciones
del rector y junto con éste, en los procesos académicos, pedagdgicos, convivenciales del
establecimiento educatlvo en las acciones que favorecen el desarrollo de los programas
institucionales e inter
Educativo Institucional =(F

El superior Inmediato del cot

| espectiva Institucion educativa donde
labora. =
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